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Ur. br.: 94/2018
Klasa: 1

Temeljem ¢lanka 3. i ¢lanka 7. Zakona o zastiti osobnih podataka (NN 103/03, 118/06, 41/08.
130/11. 106/12), ¢lanka 4. Zakona o radu (NN 149/09. 61/111 82/12) 1 élanka 21. stavka 2.
Pravilnika o radu Biskupijske knjiznice Varazdin, predstojnik donosi

PRAVILNIK y
O PRIKUPLJANJU, OBRADI I KORISTENJU TE ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
FIZICKIH OSOBA

w

CL1

Biskupijska knjiznica Varazdin (u daljnjem tekstu : Knjiznica) temeljem ¢lanka 3. Zakona o
zaStiti osobnih podataka obveznik je Zakona i ima voditelja zbirke osobnih podataka, te je
duzna nadzirati prikupljanje. obradu. koristenje i zastitu osobnih podataka svih fizi¢kih osoba
¢ije podatke uzima i koristi (¢lanovi knjiznice).

o

ClL.2

Temeljem Zakona o =zastiti osobnih podataka Knjiznica vodi zbirke osobnih podataka.
uspostavlja i vodi evidencije koje sadrze osnovne informacije o zbirci: naziv zbirke (Zbirka
osobnih podataka o ¢lanovima Knjiznice).

Zbirke podataka moguée je dodavati. mijenjati i brisati ovisno o potrebama poslovanja.

w

Cl3

Naziv voditelja zbirke 1 njegovo sjediste. odnosno adresa:
Biskupijska knjiznica Varazdin, Zagrebacka 3, 42000 Varazdin

Cl4
Svrha obrade
Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvrSavanja zakonskih obveza KnjiZnice. te radi

ispunjenja obveza od javnog interesa (knjizni¢no-informacijska djelatnost) 1 izvrSavanja
javnih ovlasti (statisti¢ka istrazivanja).
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CL5
Pravni temelj uspostave zbirke podataka

Pravni temelj za uspostavu zbirke osobnih podataka proizlazi od Zakona o zastiti osobnih
podataka. Pravilnika o radu Biskupijske knjiZnice Varazdin, Pravilnika o zastiti knjizni¢ne
grade.

o

CLé6
Kategorije osoba na koje se podaci odnose

Zbirka se odnosi na sve ¢lanove i korisnike knjizni¢nih usluga (odrasli i maloljetne osobe).

CL7
Vrste podataka sadrzanih u zbirkama podataka:

ime i prezime

JMBG. OIB, godina rodenja

prebivaliSte i adresa

spol

kategorija ¢lanstva

stupanj obrazovanja

broj telefona/mobitela

e-mail adresa

povijest posudbi (podaci o izvrSenju ili prestanku zaduzivanja grade podaci o
rezervaciji)

10. podaci o izvrSenim financijskim transakcijama (¢lanarina. usluge koje se naplacuju)

e R N

Temelji za prikupljanje navedenih osobnih podataka navedeni su u internom aktu Analiza
obrade osobnih podataka u knjiznici.

CL8
Nacin prikupljanja i ¢uvanja podataka

Osobni podaci smiju se prikupljati i dalje obradivati isklju¢ivo u slucajevima odredenim
Pravilnikom o zastiti knjizni¢ne grade, Pravilniku o radu Biskupijske knjiZnice Varazdin te
radi ispunjenja zadataka koji se izvrsavaju u javnom interesu (uclanjenje fizickih osoba u
Knjiznicu).

Predstojnik Knjiznice donosi odluku o osobi zaduZenoj za zastitu osobnih podataka, kao i
odluku o osobama koje su osim poslodavca ovlastene za nadziranje. prikupljanje. obradivanje.
koriStenje i dostavljanje osobnih podataka.
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Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka, djelatnici Knjiznice duzni su informirati
ispitanika ¢iji se podaci prikupljaju o identitetu voditelja zbirke osobnih podataka. te o svrsi
obrade u koju su podaci namijenjeni.

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima podaci u digitalnom obliku zasticuju

se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima koji obraduju te
podatke. te se radi daljnje sigurnosti backup podataka pohranjuje na serveru.

CLY

Vremensko razdoblje ¢uvanja i uporabe podataka

Evidencija o ¢lanovima i korisnicima knjizni¢nih usluga vodi se od dana uclanjenja i pruzanja
usluga u Knjiznici. Podaci se uvaju za vrijeme trajanje ¢lanstva + 1 kalendarsku godinu.

ClL 10
Davanje osobnih podataka na koristenje drugim korisnicima

Osobni podaci sadrzani u zbirci daju se na koristenje na temelju pisanog zahtjeva ovlastenim
pravnim osobama radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti tih osoba.

Prije davanja osobnih podataka na koristenje pravnim osobama Knjiznica ¢e o tome
obavijestiti ispitanika (usmeno, elektronskim putem).

O osobnim podacima koji su dani na koristenje pravnim osobama. o njoj samoj i o svrsi za
koju su dani podaci vodi se posebna evidencija.

ClL 11
Mjere zastite osobnih podataka
Strucno i administrativno osoblje Knjiznice koje obraduje osobne podataka duzno je poduzeti
tehnicke, kadrovske i organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se
osobni podaci zastitili od slucajnog gubitka ili unistenja. od nedopustenog pristupa ili

nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati i dalje obradivati u
skladu s ovim Zakonom i uz posebne mjere zastite propisane posebnim zakonima.

ClL 12

Knjiznica je duzna najkasnije u roku od 30 dana od podnosenja zahtjeva. svakom ispitaniku
na njegov zahtjev, odnosno zahtjev njegovih zakonskih zastupnika ili opunomoéenika:

- dostaviti potvrdu o tome obraduju li se osobni podaci koji se odnose na njega

- omogu¢iti uvid u evidenciju zbirke osobnih podataka te uvid u osobne podatke sadrzane u



zbirci osobnih podataka koji se odnose na njega te njihovo prepisivanje.
- dostaviti izvatke, potvrde ili ispise osobnih podataka sadrzanih u zbirci osobnih podataka
koji se na njega odnose, a koji moraju sadrzavati i naznaku svrhe i pravnog temelja

prikupljanja, obrade i koristenja tih podataka.

- dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom temelju dobio na
koriStenje osobne podatke koji se odnose na njega.

CL13
Prava korisnika/ispitanika

Korisnik /ispitanik ima pravo na:
- uvid u osobne podatke sadrzane u zbirci koji se odnose na njega
- Ispis osobnih podataka sadrzanih u zbirci koji se odnose na njega
Korisnik/ispitanik ima pravo podnijeti zahtjev ovlastenoj osobi Knjiznice radi ostvarivanja
prava na:
- dopunu. izmjenu ili brisanje nepotpunih i neto¢nih podataka o sebi
- obavijesti u svezi obrade osobnih podataka koji se na njega odnose.
Zahtjev se podnosi usmeno i elektronskim putem.
Korisnik/ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajaméeno Zakonom o zastiti
osobnih podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava Agenciji za
zaStitu osobnih podataka.

Cl 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enija i bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci Knjiznice.

Varazdin, 25. svibnja 2018.

Predstojnik knjiZznice:

Damir Bobovec



